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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ЛЯНТОР

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЯНТОР ВТОРОГО СОЗЫВА

Р Е Ш Е Н И Е 

«29» марта 2012 года
                                                                                      № 216
            г. Лянтор 

О порядке материально-технического

и организационного обеспечения деятельности 

органов местного самоуправления городского

поселения Лянтор 

В соответствии со статьей 35 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и подпунктом 8 пункта 1 статьи 24 Устава городского поселения Лянтор Совет депутатов городского поселения Лянтор решил:

1. Утвердить Положение о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления городского поселения Лянтор согласно приложению.
2. Решение вступает в силу после его официального опубликования.

Председатель Совета депутатов

городского поселения Лянтор




Л.Ю. Корзюкова

Глава городского поселения Лянтор



В.В. Алёшин
Приложение к решению 

Совета депутатов 
городского поселения Лянтор

от «29» марта 2012 года № 216
Положение 

о порядке материально-технического и организационного 

обеспечения деятельности органов местного самоуправления 
городского поселения Лянтор
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления городского поселения Лянтор (далее - Положение) принято в соответствии со статьей 35 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», подпунктом 8 пункта 1 статьи 24 Устава городского поселения Лянтор.  

1.2. Материально-техническое и организационное обеспечение органов местного самоуправления предназначено для осуществления полноценного и эффективного функционирования органов местного самоуправления в целях решения ими вопросов местного значения, осуществления отдельных государственных полномочий, переданных в установленном порядке, а также должного и качественного исполнения служащими и работниками своих обязанностей.

1.3. Под материально-техническим обеспечением деятельности органов местного самоуправления понимается комплекс работ и услуг по обеспечению органов местного самоуправления необходимым оборудованием, материалами, транспортом, зданиями и сооружениями, и другими материально-техническими средствами, необходимыми для стабильного и полноценного функционирования органов местного самоуправления.

1.4. Под организационным обеспечением деятельности органов местного самоуправления понимаются действия по подготовке и проведению мероприятий, отнесенных к полномочиям органов местного самоуправления, а также деятельность, направленная на создание полноценных условий для эффективного осуществления органами местного самоуправления своих полномочий.

1.5. Расходы на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления предусматриваются в бюджете городского поселения Лянтор отдельной строкой в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.
2. Материально-техническое обеспечение
деятельности органов местного самоуправления

2.1. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется по следующим направлениям:

2.1.1. Безвозмездное пользование имуществом, предназначенным для обеспечения деятельности органов местного самоуправления.
2.1.2. Транспортное обслуживание органов местного самоуправления в служебных целях (в том числе приобретение, содержание и эксплуатация автотранспортных средств, поддержание их в технически исправном состоянии, приобретение эксплуатационных материалов (горюче-смазочных материалов, запасных частей), прохождение технического осмотра, техническое обслуживание, сезонное обслуживание, текущий ремонт, страхование.
2.1.3. Содержание административных зданий, помещений, гаражей, а также прилегающих к ним территорий, иных имущественных объектов органов местного самоуправления в состоянии, соответствующем противопожарным, санитарным, экологическим и иным установленным законодательством требованиям (в том числе осуществление текущего и капитального ремонта; предоставление коммунальных услуг; поддержание в надлежащем состоянии инженерных сетей, узлов учета; обеспечение противопожарных мероприятий, мероприятий по энергосбережению и т.п.).
2.1.4. Обеспечение охраны административных зданий и иных имущественных объектов органов местного самоуправления, находящегося в них имущества и служебных документов.
2.1.5. Хозяйственно-техническое обеспечение органов местного самоуправления (в том числе своевременная и качественная уборка служебных и производственных помещений, территорий, прилегающих к административным зданиям, обеспечение необходимым имуществом помещений общего пользования).
2.1.6. Обеспечение компьютерной, копировальной и печатающей техникой, необходимыми для ее работы программными продуктами, информационными ресурсами, комплектующими и расходными материалами, их обслуживание и обновление.
2.1.7. Обеспечение услугами связи, в том числе индивидуальными средствами связи в служебных целях (включая контроль и координацию предоставления услуг, своевременное техническое обслуживание и ремонт специальных устройств).
2.1.8. Обеспечение органов местного самоуправления мебелью, канцелярскими, хозяйственными и иными средствами, необходимыми для их стабильного функционирования.

2.2. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется этими органами самостоятельно. По решению органа местного самоуправления его материально-техническое обеспечение деятельности может осуществляться по отдельным направлениям или полностью специализированным муниципальным учреждением городского поселения Лянтор.

2.3. Финансирование материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления города осуществляется за счет средств, предусмотренных в смете органа местного самоуправления, либо специализированного муниципального учреждения, согласно настоящему Положению и нормативных правовых актов городского поселения Лянтор.
3. Организационное обеспечение деятельности
 органов местного самоуправления

3.1. Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления  осуществляется по следующим направлениям:

3.1.1. Кадровое обеспечение.
3.1.2. Правовое обеспечение.
3.1.3. Организация и ведение бухгалтерского учета и отчетности.
3.1.4. Информационное обеспечение.
3.1.5. Организация делопроизводства и документационное обеспечение.
3.1.6. Архивное обеспечение.
3.1.7. Обеспечение деятельности коллегиальных и совещательных органов (комиссий) органов местного самоуправления и личного приема граждан.
3.1.8. Страхование.
3.1.9. Иные мероприятия, направленные на создание полноценных условий для эффективного осуществления органами местного самоуправления своих полномочий.

3.2. Организационное обеспечение лиц, замещающих муниципальные должности, и муниципальных служащих органов местного самоуправления включает в себя:

3.2.1. Командировочные расходы;

3.2.2. Семинары, форумы и т.п.;

3.2.3. Представительские расходы;

3.2.4. Страхование.

3.3. Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления городского поселения Лянтор, лиц, замещающих муниципальные должности и муниципальных служащих осуществляет Администрация городского поселения Лянтор.

3.4. В целях осуществления отдельных видов мероприятий по организационному обеспечению деятельности органов местного самоуправления может быть привлечена специализированная организация в порядке и на условиях, установленных действующим законодательством.

3.5. Потребности в организационном обеспечении органов местного самоуправления формируются указанными органами самостоятельно и учитываются при составлении проекта бюджета городского поселения Лянтор на очередной финансовый год и плановый период.
4. Порядок и организация расходования 

средств на осуществление представительских расходов
4.1. Правом пользования представительскими расходами наделены Совет депутатов городского поселения Лянтор, Глава городского поселения Лянтор и Администрация городского поселения Лянтор.

4.3. Нормы и порядок расходования денежных средств на представительские расходы органов местного самоуправления определяются положением, утверждаемым Совет депутатов городского поселения Лянтор.

4.4. Представительские расходы осуществляются органами местного самоуправления самостоятельно.

5. Ответственность и контроль за материально-техническим и
организационным обеспечением деятельности органов местного самоуправления

5.1. Органы местного самоуправления поселения, специализированные муниципальные учреждения несут ответственность за ненадлежащее использование бюджетных средств и предоставленного им имущества.

5.2. Контроль расходования средств местного бюджета на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется в соответствии с законодательством и муниципальными правовыми актами городского поселения Лянтор.
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