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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЯНТОР

Сургутского района

Ханты-Мансийского автономного округа-Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«28» июня  2012 года                                                                                         № 337
                г.Лянтор

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги
по подготовке и выдаче разрешений на ввод

в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов

капитального строительства
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации городского поселения Лянтор от 27.06.2011 №358 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией городского поселения Лянтор» (с изменениями от 14.11.2001 №571):


1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства на территории городского поселения Лянтор согласно приложению.


2. Архитектурно-планировочной службе Администрации городского поселения Лянтор при подготовке и выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства на территории городского поселения Лянтор руководствоваться настоящим административным регламентом.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).


4. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя Главы муниципального образования Н.В Царегородцева.

Временно исполняющий обязанности
Главы городского поселения Лянтор                                          Н.В. Царегородцев

Приложение к постановлению 

Администрации городского поселения Лянтор
от «28» июня 2012 г. № 337
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по
подготовке и выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства на территории городского поселения Лянтор
I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства на территории городского поселения Лянтор (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, определения сроков и последовательности административных процедур при подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства (далее - Разрешение).

1.2. Регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства на территории городского поселения Лянтор" (далее – муниципальная услуга), состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих и органов местного самоуправления.

1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица (включая индивидуальных предпринимателей), которые осуществили строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на принадлежащем им земельном участке (далее - Заявитель) в соответствии с выданным разрешением на строительство, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства.
1.4. Предоставление муниципальной услуги обеспечивают специалисты архитектурно-планировочной службы Администрации городского поселения Лянтор (далее – АПС).
При предоставлении муниципальной услуги АПС осуществляет взаимодействие (по мере необходимости) со структурными подразделениями Администрации городского поселения Лянтор, с уполномоченными органами администрации Сургутского района, с уполномоченными исполнительными органами государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, федеральными органами исполнительной власти по вопросам, входящим в их компетенцию.

1.5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до заинтересованных лиц:

- непосредственно по месту нахождения Администрации городского поселения Лянтор;

- непосредственно по месту нахождения АПС;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в сети Интернет, на официальном сайте Администрации городского поселения Лянтор, Портале государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Адрес официального сайта: www.admlyantor.ru.
Адрес электронной почты АПС: KostikovaOS@admlyantor.ru.
1.6. Сведения о местонахождении и графике работы АПС.

Адрес: 628449, микрорайон №2, строение №42, г. Лянтор, Сургутский район, Тюменская область.

График работы:
- понедельник - пятница - с 08.30 час. до 17.00 час.;

- перерыв с 12.30 час. до 14.00 час.;

Телефон: 8-34638-24-001 (доп. 142)
Прием Заявителей, консультации, прием заявлений и проверка комплектности документов, необходимых для принятия решения о выдаче Разрешения, и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами АПС во вторник, четверг с 08.30 час. до 17.00 час, перерыв с 12.30 час. до 14.00 час.

1.7. Индивидуальное информирование по вопросам оказания муниципальной услуги осуществляется в устной, письменной форме, в том числе в форме электронного письма, в зависимости от формы обращения Заявителей или их представителей. Информация предоставляется специалистами АПС по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для получения Разрешения;

- комплектность (достаточность), правильность оформления документов, необходимых для принятия решения о выдаче Разрешения, и соответствие их установленным требованиям;

- порядок обжалования действий (бездействия) и принятых решений;

- сроки оказания муниципальной услуги и порядок получения Разрешения;

- основания принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.8. Информирование Заявителей в устной форме осуществляется при личном обращении непосредственно в АПС или по телефону. При ответах на устные обращения специалисты АПС подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам.
1.9. Индивидуальное письменное информирование должно содержать ответы на поставленные вопросы, должность, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается Главой городского поселения Лянтор. Срок рассмотрения письменного обращения не может превышать тридцать календарных дней.

1.10. Публичное информирование осуществляется путем размещения информации в сети Интернет: на официальном сайте Администрации городского поселения Лянтор, Портале государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Едином портале государственных и муниципальных услуг.
1.11. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.12. В любое время с момента приема документов Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.13. Для получения сведений о ходе рассмотрения документов Заявителем указываются дата и входящий номер поданного заявления.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства на территории городского поселения Лянтор".
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского поселения Лянтор, непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет АПС.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача Разрешения;

- отказ в выдаче Разрешения.

2.4. В случае если разрешение на строительство содержит условия разделения строительства на отдельные этапы, по заявлению Заявителя может быть выдано разрешение на ввод в эксплуатацию отдельных этапов строительства, реконструкции.

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги либо письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги со дня регистрации заявления составляет:

- выдача Разрешения – 10 дней;

- отказ в выдаче Разрешения – 10 дней.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

- Федеральный закон от 30.06.2006 №93-ФЗ "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества";

- постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 №698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- Устав городского поселения Лянтор;

- Правила землепользования и застройки городского поселения Лянтор, утвержденные решением Совета депутатов городского поселения Лянтор от 28.01.2010 №79;

- постановлением Администрации городского поселения Лянтор от 01.12.2009 №128 «Об утверждении Положения об архитектурно-планировочной службе».

2.6. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Для получения Разрешения Заявитель направляет в Администрацию городского поселения Лянтор, выдавшую разрешение на строительство, заявление о выдаче Разрешения по форме согласно приложению 1 к Регламенту.

2.6.2. Для принятия решения о выдаче Разрешения необходимы следующие документы в двух экземплярах:

2.6.2.1. правоустанавливающие документы на земельный участок;

2.6.2.2. градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

2.6.2.3. разрешение на строительство;

2.6.2.4. акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

2.6.2.5. справку по форме согласно приложению 2 к Регламенту, подтверждающую соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанную лицом, осуществляющим строительство;

2.6.2.6. справку по форме согласно приложению 3 к Регламенту, подтверждающую соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанную лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

2.6.2.7. справку по форме согласно приложению 4 к Регламенту, подтверждающую соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанную представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения.

2.6.2.8. схему, отображающую, расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанную лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и Заявителем или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

2.6.2.9. заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса РФ;

2.6.2.10. документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте..

2.6.3. Предоставление документов предусмотренных пунктом 2.6.2. в двух экземплярах осуществляется в связи с передачей одного экземпляра представленных Заявителем документов в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности Сургутского района на основании Соглашения №5 от 14.04.2009 года «Об обмене информацией, подлежащей размещению в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Сургутского района» заключенного между Администрацией городского поселения Лянтор и администрацией Сургутского района.

2.6.4. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.6.2.1, 2.6.2.2, 2.6.2.3 и 2.6.2.9 Регламента запрашиваются АПС в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если Заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
2.6.5. Документы, указанные в подпунктах 2.6.2.1, 2.6.2.4 - 2.6.2.8 и 2.6.2.10 Регламента предоставляются Заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящей части, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются АПС в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если Заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
2.7. Требования к документам, представляемым Заявителем.

2.7.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется в двух экземплярах и подписывается Заявителем (один экземпляр - для предоставления в Администрацию городского поселения Лянтор, второй с отметкой о получении - для Заявителя). Заявление может быть заполнено рукописным способом либо напечатано.

2.7.2. Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть представлены Заявителем лично либо направлены:

- почтой по адресу, указанному в пункте 1.6 Регламента;
- в электронном виде: на адрес электронной почты, указанный в пункте 1.6 Регламента, через Портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа - Югры или Единый портал государственных и муниципальных услуг.

2.7.3. В электронном виде представляются:

- текстовые документы в формате PDF;

- графические документы в формате JPG.

Текстовые документы, не требующие наличия подписи, возможно представлять в формате WORD.

2.7.4. Приравниваются к подлиннику документа и подлежат предоставлению в равной мере:

- нотариально заверенные копии документов;

- копии документов, достоверность которых засвидетельствована подписью руководителя или уполномоченного на то должностного лица и печатью организации, выдавшей оригинал документа, либо печатью организации, в архивах которой хранится оригинал документа;

- незаверенные копии при условии предъявления оригинала документа, при этом копия документа сверяется с оригиналом лицом, принимающим документы.

2.8. Основания отказа в приеме заявления и документов.
Не подлежат приему для предоставления муниципальной услуги:

- документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;

- документы, исполненные карандашом;

- документы, в которых текст не поддается прочтению;

- заявления, если в них отсутствуют реквизиты Заявителя (фамилия, имя, отчество либо наименование юридического лица и почтовый адрес).

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Основаниями для отказа в выдаче Разрешения являются:

- отсутствие документов, перечисленных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6 Регламента;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации;
- невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в Администрацию городского поселения Лянтор сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
2.10. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.11. Срок ожидания Заявителя(представителя Заявителя) в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.12. Запрос Заявителя о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления.

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. У входа в помещение, предназначенное для приема Заявителей, размещается табличка с наименованием АПС, указываются фамилии, имена, отчества и должности специалистов АПС.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений АПС ведется прием только одного Заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух или более Заявителей не допускается.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано стульями, столами, оргтехникой для работы специалистов АПС, стульями для Заявителей.

2.14. Требования к оборудованию мест ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей, должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания должно быть не менее трех.

2.15. Требования к местам информирования Заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.
Место информирования, предназначенное для ознакомления Заявителей с информационными материалами, оборудуется стульями и столами для возможности оформления документов.
2.16. Требования к парковочным местам.

На территории, прилегающей к зданию, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, доступ Заявителей к которым является бесплатным.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются для осуществления оценки и контроля деятельности АПС.

В группу показателей доступности, позволяющих объективно оценивать деятельность АПС, входят:

- график работы АПС (удобный для Заявителя, неудобный);

- месторасположение АПС (доступно, недоступно);

- наличие различных каналов получения информации о получении муниципальной услуги;

- оптимальное время ожидания при сдаче документов и получении результата муниципальной услуги.

В группу показателей качества предоставления муниципальной услуги входят:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- степень сложности требований, которые необходимо выполнить для получения муниципальной услуги;

- достоверность информации о предоставлении муниципальной услуги;

- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов по предоставлению муниципальной услуги;

- качество результатов труда специалистов АПС;

- количество обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием заявления от Заявителя, проверка наличия прилагаемых к нему документов, необходимых для принятия решения о выдаче Разрешения, регистрация заявления, назначение ответственного исполнителя.

3.1.2. Рассмотрение документов на соответствие их установленным требованиям, осмотр объекта капитального строительства, принятие решения.
3.1.3. Подготовка Разрешения или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Выдача Заявителю Разрешения или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги
3.2. Прием заявления от Заявителя, проверка наличия прилагаемых к нему документов, необходимых для принятия решения о выдаче Разрешения, регистрация заявления, назначение ответственного исполнителя
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от Заявителя письменного заявления о выдаче Разрешения.
3.2.2. Специалист АПС, осуществляющий консультирование и прием документов:

- проверяет документы, удостоверяющие личность и (или) полномочия лица, обратившегося от имени Заявителя;

- проверяет заявление, на правильность его составления (заполнения);

- проверяет наличие документов, необходимых для принятия решения о выдаче Разрешения. При некомплектности документов, наличия несоответствий их установленным требованиям дает разъяснения;

- заявление и приложенные к нему документы отдает Заявителю для передачи в приемную Главы городского поселения Лянтор на регистрацию.

3.2.3. Если в результате проверки документов выяснится необходимость доработки и доукомплектования документов, Заявитель вправе не подавать заявление, а после доработки и доукомплектования документов обратиться с заявлением повторно.
3.2.4. Если Заявитель не намерен получать консультацию специалиста АПС о комплектности и правильности оформления документов, то он вправе передать лично, направить по почте, электронной почте заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги в приемную Главы городского поселения Лянтор.
3.2.5. Специалист приемной, ответственный за делопроизводство, по мере поступления заявлений осуществляет их регистрацию и передает заявления и документы, принятые или поступившие от Заявителей, Главе городского поселения Лянтор для рассмотрения и назначения исполнителя, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.2.6. Срок выполнения административной процедуры - один рабочий день.

3.3. Рассмотрение документов на соответствие их установленным требованиям, осмотр объекта капитального строительства, принятие решения. Проверка документов на соответствие их установленным требованиям. Осмотр объекта капитального строительства.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту АПС заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, с визой Главы городского поселения Лянтор.
3.3.2. При поступлении от Главы городского поселения Лянтор заявления и документов специалист АПС, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- обеспечивает проверку комплектности, правильности оформления и соответствия документов установленным требованиям;
- прикладывает копию градостроительного плана земельного участка и копию разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства (в случае выдачи такого разрешения), имеющиеся в АПС;
- в случаях, предусмотренных подпунктами 2.6.4., 2.6.5. Регламента, направляет  в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации межведомственные запросы о предоставлении документов, их копий или сведений, содержащихся в них;

- совместно с Заявителем проводит осмотр построенного, реконструированного объекта капитального строительства. В ходе осмотра осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, в градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта в проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также соответствие параметров построенного объекта требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.  В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществлялся государственный строительный надзор, осмотр объекта не проводится.

3.3.3.  После получения ответов на межведомственные запросы и осмотра объекта капитального строительства специалист АПС, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет информацию Главе городского поселения Лянтор о результатах рассмотрения документов и о результатах осмотра объекта.

3.3.4. При установлении комплектности документов и соответствия предъявляемым к ним требованиям, а также соответствия объекта предъявляемым к нему требованиям, Главой городского поселения Лянтор принимается решение:

- о подготовке Разрешения;
- о подготовке письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, предусмотренных пунктами 2.9.2. Регламента.

3.3.5. Срок выполнения административной процедуры – шесть рабочих дней.

3.4. Подготовка Разрешения или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения Главой городского поселения Лянтор и его указание о подготовке Разрешения или о подготовке мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. В зависимости от принятого решения специалист АПС:

- готовит Разрешение;

- готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. После подготовки Разрешения или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист АПС, ответственный за предоставление муниципальной услуги направляет их для подписания Главе городского поселения Лянтор.
3.4.4. После подписания Разрешение подпись Главы городского поселения Лянтор заверяется гербовой печатью Администрации городского поселения Лянтор, письменный отказ регистрируется должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов в Администрации городского поселения Лянтор и направляются специалисту АПС, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.4.5. Срок выполнения административной процедуры – два рабочих дня.

3.5. Выдача Заявителю Разрешения или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту АПС подписанного Главой городского поселения Лянтор и заверенного печатью Разрешения или подписанного Главой городского поселения Лянтор и зарегистрированного в установленном порядке письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. Ответственным лицом за совершение административных действий, связанных выдачей Разрешения или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги, является специалист АПС, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
3.5.3. Один экземпляр Разрешения или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги выдается Заявителю либо его представителю по доверенности под роспись. Один экземпляр Разрешения (с заявлением и документами) или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги хранится в АПС.
3.5.4. Срок выполнения административной процедуры – один рабочий день.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными специалистами осуществляется начальником АПС и первым заместителем Главы муниципального образования, курирующим данную отрасль.

Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур.
По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.
Также текущий контроль осуществляется в процессе согласования и визирования подготовленных ответственным специалистом документов в рамках предоставления муниципальной услуги, соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращение заявителей на предоставление муниципальной услуги, содержащее жалобы на решения, действия (бездействия) органов, должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.

4.3. Государственный контроль за предоставлением муниципальной услуги в соответствии со статьей 6.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации относится к полномочиям Службы жилищного контроля и строительного надзора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.
4.4. По результатам проверок лица, допустившие нарушения настоящего Административного регламента, могут быть привлечены к ответственности в соответствии с требованиями законодательства.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме, в том числе в форме электронного документа в Администрацию городского поселения Лянтор.
Жалоба может быть направлена по почте, электронной почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации городского поселения Лянтор, может быть принята при личном приеме заявителя, а также иным способом предусмотренным законодательством и муниципальными правовыми актами.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;
- текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

- жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов;

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства на территории городского поселения Лянтор
кому: Главе городского поселения Лянтор
_______________________________________________

от кого:
(наименование застройщика -  юридического лица

индивидуального предпринимателя,
осуществившего строительство или реконструкцию;

адрес, Ф.И.О. и должность руководителя; телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного (ненужное зачеркнуть) объекта капитального строительства:

(наименование объекта)

расположенного по адресу:

Разрешение на строительство №
(номер, дата выдачи)

от «       »                          20     г.

Проектная документация на строительство объекта разработана проектной организацией:
(наименование проектной организации и адрес)

(Ф.И.О. и должность руководителя, номер телефона)

Право на выполнение проектных работ закреплено: Свидетельством о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства
(наименование  уполномоченной организации, его выдавшей)

Выдано саморегулируемой организацией – 

 

	от “
	
	”
	
	г. №
	


Дополнительно информируем:

Лицо, осуществляющее строительство (генеральный подрядчик)

(наименование организации,
адрес, Ф.И.О. и должность руководителя, номер телефона)
Работы по строительству производились подрядным способом в соответствии с договором
	от “
	
	”
	
	г. №
	
	   


право выполнения строительно-монтажных работ закреплено: Свидетельством о допуске к работам,  которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.
Выдано саморегулируемой организацией – 

(наименование  уполномоченной организации, его выдавшей)

	от “
	
	”
	
	г. №
	


 право выполнения работ по организации строительства закреплено: Свидетельством о 
допуске к работам , которые  оказывают влияние на безопасность объектов капитального
строительства.

Выдано саморегулируемой организацией -
(наименование  уполномоченной организации, его выдавшей)


	от “
	
	”
	
	г. №
	


Строительный контроль осуществлялся
в соответствии с договором

	от “
	
	”
	
	г. №
	
	   


(наименование организации,

адреса, Ф.И.О. и должность руководителя, номер телефона)
право выполнения работ по осуществлению строительного контроля закреплено:
Свидетельством о допуске к работам, которые  оказывают влияние на безопасность
объектов капитального строительства.

Выдано саморегулируемой организацией -
(наименование уполномоченной организации, его выдавшей)


	от “
	
	”
	
	г. №
	


 Объект имеет следующие технико-экономические показатели:

Общая площадь здания   -         м2.

Строительный объем   -             м3.

Этажей –                                        шт.
Иные показатели (мощность, производительность, протяженность)

Представителем во взаимоотношениях с органом, выдавшим разрешение на строительство, определен:

(должность, Ф.И.О., наименование организации, номер телефона)


на основании доверенности  от «         »                           20      г.

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение 2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства на территории городского поселения Лянтор

Образец

(оформляется на бланке застройщика)

СПРАВКА
подтверждающая соответствие построенного, реконструированного (ненужное зачеркнуть) объекта капитального строительства требованиям технических регламентов
Параметры построенного (реконструированного) объекта капитального строительства:_________________________________________________________

______________________________________________________________________

соответствуют требованиям технических регламентов.

Подрядчик:

____________________


________________

(подпись, печать)



(ФИО)
Приложение 3 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства на территории городского поселения Лянтор

Образец

(оформляется на бланке застройщика) Заполняется на основании сведений, указанных в справке организации, уполномоченной на проведение технического учета.
СПРАВКА
подтверждающая соответствие параметров построенного, реконструированного объекта (ненужное зачеркнуть) капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов
Параметры построенного (реконструированного) объекта капитального строительства:________________________________________________________________________________________________________________________________

соответствуют проектной документации, разработанной ____________________________________________________________________________________________________________________________________________

шифр: _____________________, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, отклонений от проекта нет.

Сведения об объекте капитального строительства в объеме, необходимом для осуществления государственного кадастрового учета, а также указанные сведения в соответствии с проектной документации.
	№
	Технико-экономические показатели
	Единица измерения
	Количество по проекту
	Количество по данным инвентаризации

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Застройщик:

____________________

_____________________

(подпись, печать)



(ФИО)
 «___»_______20___г.
Подрядчик:


____________________

_____________________

(подпись, печать)



(ФИО)
Приложение 4 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства на территории городского поселения Лянтор

Образец

(оформляется на бланке организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения)

СПРАВКА

подтверждающая соответствие построенного, реконструированного (ненужное зачеркнуть) объекта капитального строительства техническим условиям

Параметры построенного (реконструированного) объекта капитального строительства:____________________________________________________________________________________________________________________________

соответствуют ранее выданным техническим условиям от «___»______20___г. №_____ на подключение к инженерным сетям энергоснабжения, тепловодоснабжения, водоотведения, связи (ненужное зачеркнуть) готов к эксплуатации.
Представитель организации,

осуществляющей эксплуатацию

сетей инженерно-технического обеспечения

__________________

___________________







(подпись, печать)


(ФИО)
«___»_______20___г.
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