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АДМИНИСТРАЦИЯ 
 ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЯНТОР
Сургутского района
Ханты-Мансийского автономного округа-Югры
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«07» декабря 2023 года                                                                                  №   1454 
            г. Лянтор

	Об утверждении Методики по разработке описания объекта закупки (технического задания) для осуществления закупок товаров, работ, услуг 


В целях реализации Федерального закона от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в соответствии с постановлением Администрации городского поселения Лянтор от 31.10.2023 №1307 «Об уполномоченном органе на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков муниципального образования городское поселение Лянтор» и для обеспечения единого подхода к оформлению документов и информации для проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя):

1. Утвердить Методику по разработке описания объекта закупки (технического задания) для осуществления закупок товаров, работ, услуг.

2. Признать утратившими силу постановления Администрации городского поселения Лянтор:

- от 30.12.2021 №1189 «Об утверждении Методики по разработке описания объекта закупки (технического задания) для осуществления закупок товаров, работ, услуг»;

- от 18.10.2022 №1049 «О внесении изменений в постановление Администрации городского поселения Лянтор от 30.12.2021 № 1189»;

- от 29.12.2022 №1403 «О внесении изменений в постановление Администрации городского поселения Лянтор от 30.12.2021 № 1189».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания.
	Глава города                                                                     
	
	А.Н. Луценко


	Приложение к постановлению 
Администрации городского 

поселения Лянтор

от «07» декабря 2023 года № 1454


Методика

 по разработке описания объекта закупки (технического задания) 
для осуществления закупок товаров, работ, услуг
1. Общие положения

1.1. Настоящая Методика по разработке описания объекта закупки (технического задания) для осуществления закупок товаров, работ, услуг (далее – Методика) подготовлена в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон) и муниципальными правовыми актами городского поселения Лянтор в сфере закупок товаров, работ, услуг в целях разработки описания объекта закупки (технического задания) при осуществлении закупок товаров, работ, услуг (далее - технического задание), в том числе в условиях централизованных закупок по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
1.2. Методика обеспечивает единый методологический подход к разработке технического задания.
1.3. Методика применяется ответственными должностными лицами Администрации городского поселения Лянтор и подведомственных заказчиков при подготовке технического задания.
1.4.  Все термины, используемые в Методике, применяются в значении, определенном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, если из смысла Методики не следует иное.
2. Понятия и термины

2.1. Техническое задание – раздел извещения об осуществлении закупки, в котором заказчик в соответствии с 44-ФЗ приводит описание объекта закупки, указывая, в том числе функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки (при необходимости) и иные показатели, позволяющие определить соответствие закупаемых товара, работы, услуги установленным заказчиком требованиям.

2.2. Подтверждение соответствия – это документальное удостоверение соответствия продукции или иных объектов, процессов производства, эксплуатации, хранения, перевозки, реализации и утилизации, выполнения работ или оказания услуг требованиям технических регламентов, положениям стандартов или условиям договоров.

2.3. Гарантийный срок – период времени, в течение которого изготовитель (производитель, поставщик, подрядчик, исполнитель) гарантирует стабильность показателей качества продукции в процессе эксплуатации при условии соблюдения правил эксплуатации. В пределах гарантийного срока изготовитель (производитель, поставщик, подрядчик, исполнитель) несет ответственность за скрытые и явные дефекты, если иное не предусмотрено контрактом. Изготовитель (производитель, поставщик, подрядчик, исполнитель) по требованию заказчика обязан безвозмездно их устранить, если не докажет, что дефекты явились следствием обстоятельств, за наступление которых он ответственности не несет.

2.4. Гарантийные обязательства – требования заказчика к гарантии качества товара, работы, услуги, а также требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий их качества, к гарантийному обслуживанию товара.

2.5. Срок годности – период времени, в течение которого товар пригоден для эффективного использования по назначению. Срок годности (или службы) устанавливает изготовитель конкретных товаров с указанием обязательных условий хранения и транспортирования. По истечении срока годности конкретные товары считаются непригодными для их использования по прямому основному (или функциональному) назначению. Изготовитель, устанавливая срок годности, обязан гарантировать (при полном соблюдении условий хранения и транспортирования) соответствие конкретных товаров требованиям безопасности для жизни и здоровья потребителей, экологической безопасности, физико-химических свойств.

2.6. Нормативный (назначенный) срок службы – календарная продолжительность эксплуатации, при достижении которой эксплуатация объекта должна быть прекращена независимо от его технического состояния. По истечении назначенного ресурса (срока службы) объект должен быть изъят из эксплуатации и должно быть принято решение, предусмотренное соответствующей нормативно-технической документацией - направление в ремонт, списание, уничтожение, проверка и установление нового назначенного срока.

2.7. Сертификация – форма осуществляемого органом по сертификации подтверждения соответствия объектов требованиям технических регламентов, положениям стандартов или условиям договоров. Различают добровольную и обязательную сертификацию.

2.8. Сертификат соответствия – документ, выданный органом по сертификации, удостоверяющий соответствие объекта требованиям технических регламентов, положениям стандартов или условиям договоров.

2.9. Декларация о соответствии – документ, удостоверяющий соответствие объекта требованиям технических регламентов, положениям стандартов или условиям договоров. Декларирование соответствия осуществляется либо путем принятия декларации о соответствии на основании собственных доказательств, либо путем принятия декларации о соответствии на основании собственных доказательств и  доказательств, полученных с участием органа по сертификации и (или) аккредитованной испытательной лаборатории (центра). Декларация о соответствии, принятая в установленном порядке и зарегистрированная органом по сертификации, имеет юридическую силу наравне с сертификатом соответствия.

2.10. Технический регламент – документ, который принят международным договором Российской Федерации, ратифицированным в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, или федеральным законом, или указом Президента Российской Федерации, или постановлением Правительства Российской Федерации, и устанавливает обязательные для применения и исполнения требования к объектам технического регулирования (продукции, в том числе зданиям, строениям и сооружениям, процессам производства, эксплуатации, хранения, перевозки, реализации и утилизации).
2.11. Национальный стандарт – стандарт, утвержденный национальным органом Российской Федерации по стандартизации. Национальными стандартами также признаны государственные и межгосударственные стандарты, принятые Госстандартом России до 01.07.2003.
3. Порядок подготовки технического задания
3.1. Техническое задание должно содержать наименование и описание объекта закупки с учетом положений статьи 33 Федерального закона, а также иные сведения.

3.2. Документы в уполномоченный орган предоставляются заказчиком в форме электронного документа в разборчивом (читабельном) виде, с возможностью осуществления поиска по тексту и копирования. Каждый документ в электронном виде предоставляется в отдельном файле в одном экземпляре. 

3.2.1. Файлы должны иметь распространенные и открытые форматы (docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, ppt, odf, dwg) и не должны быть зашифрованы или защищены иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление с их содержанием без дополнительных программных или технологических средств.

3.2.2. Использование формата файла pdf при подготовке технического задания, являющегося составной частью извещения  о закупке, не должно ограничивать возможность ознакомления участников размещения заказа с закупкой. Используемый формат должен позволять осуществлять обмен готовыми к печати документами, ознакомление, поиск, печать и частичное или полное копирование текста и таблиц из документа общедоступными средствами.

3.2.3. Техническое задание необходимо утвердить электронной подписью ответственного лица заказчика, сформировавшего его.
4. Общие требования к разработке и содержанию технического задания

4.1. Техническое задание подготавливается специалистом заказчика. Ответственность за формирование технического задания несет ответственное должностное лицо заказчика, которое его формирует. 
4.2. Техническое задание подготавливается в соответствии с требованиями статьи 33 Федерального закона, а также статей 19, 23 Федерального закона.

4.3. Техническое задание должно быть подробным, детальным и давать ясное представление о потребностях и нуждах заказчика. 
4.4. Техническое задание разрабатывается в виде единого документа.
4.5. При подготовке технического задания учитываются нормы гражданского и бюджетного законодательства, законодательства о закупках, антимонопольного законодательства, иных законодательных актов и нормативных правовых актов.
4.6. При составлении технического задания следует руководствоваться следующими рекомендациями:
· описание потребностей должно носить объективный характер;

· формулировки должны быть понятными, лаконичными, непротиворечивыми, типовыми/унифицированными, соответствовать сложившейся практике и обычаям делового оборота, не должны противоречить законодательству;

· техническое задание не должно предусматривать для участника закупки больше рисков и обременений, чем для заказчика, поскольку это грозит завышением цены участниками или вообще их отказом от подачи заявок.
4.7. Техническое задание на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг обычно должно содержать следующую информацию:
· общую информацию о закупке;

· описание объекта закупки;

· требования к объекту закупки;

· особенности отдельных видов закупки;
· информацию о приложениях.

4.8. Термины, определения, сокращения, используемые в техническом задании указываются с целью установить однозначно понимаемую и непротиворечивую терминологию для всех видов документов, которые формируются при определении поставщика (подрядчика, исполнителя). Использование терминов с определениями позволит избежать неправильного их толкования и разночтений в техническом задании, а также упорядочит информацию, содержащуюся в нем.
Целесообразно при выборе терминов и определений использовать уже устоявшиеся и закрепленные законами, подзаконными актами и межгосударственными стандартами слова и словосочетания. Если стандартная терминология, предусмотренная техническими регламентами или стандартами, не может быть применена, необходимо обосновать в техническом задании, в связи с чем используется другая терминология.
4.9. В техническое задание не допускается включение требований (в том числе в форме требований к качеству, техническим характеристикам товара, работы или услуги, требований к функциональным характеристикам, потребительским свойствам товара):

· к производителю товара, к участнику закупки (в том числе требований к квалификации участника закупки, включая наличие опыта работы);

· к деловой репутации участника закупки;

· к наличию у участника закупки производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых и других ресурсов, необходимых для производства товара, поставка которого является предметом контракта, для выполнения работы и (или) оказания услуги, являющихся предметом контракта. 

Исключением являются случаи, при которых возможность установления таких требований к участнику закупки предусмотрена Федеральным законом.
4.10. Требования к закупаемым товарам, работам, услугам могут быть обобщены путем составления таблиц.

4.11. При формировании технического задания заказчик обязан использовать информацию о характеристиках идентичных или однородных товаров, работ, услуг (разных товарных знаков, а при отсутствии товарного знака – разных производителей товаров). 

4.12. Требования, установленные заказчиком в техническом задании, не должны создавать преимущественные условия участия в закупке одному или нескольким участникам закупки и не должны нарушать статьи 15, 17 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

4.13. Требования, установленные заказчиком в техническом задании, должны учитывать условия, запреты и ограничения, установленные статьей 14 Федерального закона в отношении применения национального режима при осуществлении закупок.
4.14. В техническом задании устанавливается срок исполнения контракта (отдельных этапов исполнения контракта), в том числе срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг).

4.15. При необходимости заказчик устанавливает:
1) передаваемую вместе с товаром документацию и необходимое количество расходных материалов (при необходимости; например: указать, что вместе с партией принтеров должны быть переданы комплекты расходных материалов, установочные компакт-диски и т.д.. Следует указывать какие технические документы должны сопровождать поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, что эти документы должны быть переданы на языке производителя, а также обязательно с переводом на русский язык);

2) требование к обязательности осуществления монтажа и наладки товара;

3) требование к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара (например, можно предусмотреть, что поставщик (подрядчик, исполнитель) в течение «___» дней с момента сборки (сдачи-приемки работ, сдачи услуг) в рабочее время проводит инструктаж специалистов заказчика навыкам работы на оборудовании);

4) требование к комплектации (следует подробно и четко описать, с указанием характеристик, все то, что должно входить в комплектацию товара);

5) требование к обслуживанию товара (например, оборудование должно функционировать при обслуживании, с заменой расходных материалов не чаще одного раза в полугодие);

6) требование к гарантийному сроку товара (работ, услуг) и (или) объему предоставления гарантий их качества, к гарантийному обслуживанию товара;
7) требования к продолжительности гарантийного срока, который не может быть меньше гарантийного срока производителя (изготовителя) и не может быть больше срока нормативной эксплуатации товара (результата работ, услуг). Следует четко указать требования в течение гарантийного срока: по профилактическим осмотрам и мероприятиям, по гарантийной замене и ремонту деталей, по предоставлению в пользование на время ремонта аналогичного товара, по забору и возврату товара транспортом поставщика и т.д.;

8) требование к расходам на эксплуатацию (например, расходы на эксплуатацию оборудования в течение полугода не более 10 % от стоимости оборудования). 

4.16. При закупке на поставку машин и оборудования, заказчик обязан установить требования: 

· к гарантийному сроку товара и (или) объему предоставления гарантий его качества; 
· к гарантийному обслуживанию товара; 
· к расходам на обслуживание товара в течение гарантийного срока; 
· к осуществлению монтажа и наладки товара, если это предусмотрено технической документацией на товар. 
В случае определения поставщика новых машин и оборудования, заказчик устанавливает требования к предоставлению гарантии производителя и (или) поставщика данного товара и к сроку действия такой гарантии. Предоставление такой гарантии осуществляется вместе с данным товаром.
4.17. При формировании технического задания заказчик обязан использовать показатели, требования, условные обозначения и терминологию, касающиеся технических характеристик, функциональных характеристик (потребительских свойств) товара, работы, услуги и качественных характеристик объекта закупки, которые предусмотрены техническими регламентами, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о стандартизации и иных требований, связанных с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика.

4.18. Если заказчик не используются такие показатели, требования, условные обозначения и терминология, в таком случае заказчик обязан подготовить обоснование необходимости использования других показателей, требований, условных обозначений и терминологии.
5. Описание объекта закупки 

5.1. Статья 33 Федерального закона предъявляет строгие правила к описанию объекта закупки и устанавливает порядок его формирования. Согласно данной статье, к описанию закупаемого объекта устанавливаются единые требования, которым заказчик обязан следовать неукоснительно в процессе разработки технического задания.
5.2. При описании объекта закупки заказчик обязан применять наименование, единицы измерения и описание товара, работы, услуги, включенные в позицию каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее – КТРУ) в соответствии с  постановлением Правительства Российской Федерации от 08.02.2017 № 145 «Об утверждении Правил формирования и ведения в единой информационной системе в сфере закупок каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и Правил использования каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». Нельзя менять указанное в КТРУ описание товара, работы или услуги. Заказчик вправе в описании объекта закупки указать дополнительную информацию, а также дополнительные потребительские свойства, в том числе функциональные, технические, качественные, эксплуатационные характеристики товара, работы, услуги в соответствии с положениями статьи 33 Федерального закона, которые не предусмотрены в позиции КТРУ с обоснованием данных дополнительных характеристик, за исключением случаев, предусмотренных вышеуказанным постановлением.
5.3. При закупке нескольких позиций КТРУ необходимо использовать информацию из каждой такой позиции.

5.4. Непосредственное описание объекта закупки (через указание функциональных, технических и качественных характеристик, а при необходимости эксплуатационных характеристик объекта закупки) должно содержать показатели, позволяющие определить соответствие закупаемых товара, работы, услуги потребностям заказчика и соответствовать характеристикам объекта закупки, используемым в источниках информации о ценах для обоснования начальной (максимальной) цены контракта.

5.5. Если объект закупки включает товар, работу или услугу, в отношении которых установлены требования энергетической эффективности, их необходимо отразить в техническом задании. Требования, установленные заказчиком должны соответствовать требованиям энергетической эффективности в соответствии с Федеральным законом от 23.11.2009 № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации». Правительством РФ установлены первоочередные требования (п.7 Правил установления энергетической эффективности, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 31.12.2009 N 1221). Необходимо учитывать их при составлении технического задания на закупку бытовых энергопотребляющих устройств, в том числе ламп и светильников, и др.

5.6. Необходимо указывать на то, что поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, в ремонте, в том числе, который не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства).

5.7. Указание на товарный знак без использования слов "или эквивалент" допускается только в двух случаях:
· товары с другими товарными знаками несовместимы с товарами, которые уже используются, и необходимо обеспечить их взаимодействие с закупаемыми товарами;

· закупка запасных частей и расходных материалов в соответствии с технической документацией на машины и оборудование.

При этом, если в техническом задании установлена возможность поставить эквивалент, необходимо перечислить требования, при соответствии которым продукция будет считаться эквивалентной.

5.8. Для описания объекта закупки по правилам статьи 33 Федерального закона необходимо отразить следующие параметры:

5.8.1. Качественные характеристики объекта закупки - это те свойства и признаки объекта, которые отражают его способность соответствовать своему назначению и предъявляемым требованиям.
5.8.2. Технические характеристики объекта закупки - развернутое, детализированное описание объекта закупки с конкретными данными, параметрами, исходными и конечными величинами показателей.

5.8.3. Функциональные характеристики объекта закупки - способность объекта выполнять его основную функцию, основное назначение объекта закупки и условия его использования по назначению. Например, при закупке продуктов питания функциональными характеристиками являются потребительские свойства товара, такие как пищевая ценность (энергетическая, биологическая), эстетические свойства (форма, цвет, запах и т.д.).
5.8.4. Эксплуатационные характеристики объекта закупки - характеристики надежности и работоспособности объекта закупки, условия, обеспечивающие его эффективную эксплуатацию. К таким можно отнести, например, прочность, долговечность, предельные эксплуатационные расходы.

5.9. Показатели, которые отражают качественные, технические, функциональные и эксплуатационные характеристики. При описании характеристик объекта закупки использовать различные показатели (размеры, мощность, различные свойства и т.д.), которые позволяют определить соответствие закупаемых товаров, работ, услуг требованиям.
5.10. При указании показателей соблюдать следующие правила:

· использовать показатели, требования, обозначения и терминологию, установленные в соответствии с документами, применяемыми в национальной системе стандартизации;

· указывать максимальные и (или) минимальные значения показателей, а также значения, которые не могут меняться.

5.11. При описании объекта закупки, осуществляемой для достижения минимальной обязательной доли закупок российских товаров, указывать характеристики российского товара, в том числе содержащиеся в КТРУ.
5.12. Правительство РФ может устанавливать особенности описания отдельных видов закупок. Так, при закупке некоторых товаров, например изделий из бумаги бытового и санитарно-гигиенического назначения, при описании объекта закупки отражать долю вторичного сырья, использованного при производстве товара.
6. Определение количества (объема) закупаемого товара, работ, услуг
6.1. Количество (объем) закупаемых товаров (работ, услуг), указанное в форме «Объект закупки», (приложение 1 к настоящей Методике) должно точно совпадать с условием в техническом задании.

6.2. При установлении требуемых значений показателей характеристик заказчик должен использовать единицы измерения, предусмотренные Общероссийским классификатором единиц измерения (ОК 015-94 (МК 002-97)).
6.3. Если товар (работа, услуга) есть в КТРУ и для него указаны единицы измерения, необходимо использовать именно их.
6.4. Если общий объем закупки невозможно определить, можно не указывать его. В этом случае приводится начальная цена единицы товара (работы, услуги), начальная сумма цен таких единиц и максимальное значение цены контракта.

При этом необходимо предусмотреть, что количество товара (объем работ или услуг) будет определяться на основании заявок.

7. Требования к делению осуществляемых закупок

7.1. Запрещено включать в состав одной закупки товары (работы, услуги), технологически и функционально не связанные с товарами (работами, услугами), поставки (выполнение, оказание) которых являются объектом закупки, если это может ограничивать конкуренцию. Не рекомендуется закупать разнородную продукцию в рамках одной закупки. 
7.2. Запрещается включать в состав одной закупки виды деятельности, подлежащие лицензированию и не подлежащие лицензированию, либо подлежащие различному лицензированию. В качестве исключения допускается включение в состав одной закупки виды деятельности, подлежащие лицензированию и не подлежащих лицензированию, либо подлежащие различному лицензированию, когда соответствующие виды деятельности технологически и функционально взаимосвязаны и размещение их отдельными закупками нецелесообразно и может привести к неэффективному расходованию средств бюджета.
7.3. Деление закупки возможно следующим образом:

1)
по периодам поставки, периодам выполнения работ, оказания услуг (например, поставка бензина в январе, поставка бензина в феврале, поставка бензина в марте; уборка мусора в первом квартале, уборка мусора во втором квартале);

2)
по лицензируемым и не лицензируемым видам деятельности (например, образовательные услуги и консультационные услуги);

3)
по получателям услуги (например, по учреждениям культуры, по разным адресам);

4)
по месту (стране) происхождения товара, в случае если в соответствии со статьей 14 Федерального закона установлены запреты, ограничения, условия допуска товаров, происходящих из иностранных государств.
7.4. Перечисленные в предыдущем пункте принципы деления закупки могут использоваться как по отдельности, так и в сочетании друг с другом (например, поставка книг в первом квартале, поставка ГСМ в первом квартале, поставка книг во втором квартале, поставка ГСМ во втором квартале).

8. Установление требований к товарам (работам, услугам) в соответствии с нормативно-технической документацией и обязательными требованиями

8.1. В случаях, когда законодательством Российской Федерации предусмотрено обязательное подтверждение соответствия товаров (работ, услуг), техническому регламенту или национальному стандарту, ответственному работнику следует указывать об этом с обязательным требованием о представлении копий документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации при поставке товаров; кроме случаев, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такие документы передаются вместе с товаром непосредственно при поставке товаров. В случае, если такие документы передаются вместе с товаром непосредственно при поставке товаров, приемка товаров без предоставления соответствующих документов не допускается.
8.2. Документы о подтверждении соответствия товаров, работ, услуг требованиям законодательства может быть представлена в виде копии сертификата соответствия, копии декларации о соответствии, зарегистрированной в органе по сертификации, копии свидетельства о государственной регистрации (в соответствии с решением Комиссии Таможенного союза от 28.05.2010 № 299 «О применении санитарных мер в таможенном союзе»), копий свидетельств об аккредитации и других документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
8.3. Затребование документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг), в случаях, когда в соответствии с законодательством Российской Федерации такие требования не являются обязательными, категорически запрещается. В том числе запрещается затребование любых документов, подтверждающих добровольную сертификацию, официальную дилерскую или дистрибьюторскую авторизацию, прохождение добровольных аккредитаций, членство в каких-либо союзах и обществах и т.д.

9. Приложения к техническому заданию
9.1. В состав технического задания при необходимости могут быть включены дополнительные документы, которые содержат сведения об объекте закупки. Такими документами могут быть, в частности, заключения экспертиз и предписания контролирующих органов.

9.2. Извещение при закупке работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту или сносу объекта капитального строительства должно содержать утвержденную проектную документацию или типовую проектную документацию, или смету на капитальный ремонт объекта капитального строительства. Исключение составляют два случая:

· подготовка проектной документации не требуется по закону;

· работы закупаются согласно частям 16, 16.1 статьи 34 Федерального закона.

Включение проектной документации является исполнением требований Федерального закона. 
9.3. В случае необходимости постановки более точной и четкой задачи перед участниками закупки в описание объекта закупки могут включаться документы, которые имеют прямое отношение к объекту закупки и содержат обязательные и важные требования и (или) его характеристики. Такими документами могут выступать в том числе:

· спецификации;

· планы;

· чертежи;
· эскизы;
· сметы;

· проектная документация;

· дефектные акты;

· результаты тестирования.
10. Правила описания показателей поставляемого товара или товара, 
поставляемого при выполнении работ или оказании услуг
10.1. В описании товара, содержащем требования к поставляемому товару, в том числе поставляемого при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг, заказчик указывает следующие виды показателей: 

· показатели, значения которых не могут изменяться;
· показатели, для которых установлены максимальные и (или) минимальные значения таких показателей; 
· показатели, для которых указаны варианты значений; 
· показатели, для которых установлены диапазонные значения.
10.2. Устанавливая значение показателя, заказчику следует изначально определиться, какие предложения участников закупки приемлемы для заказчика и будут ли они признаны соответствующими требованиям при тех формулировках, которые в отношении рассматриваемых показателей заданы в техническом задании.

10.3. При описании объекта закупки следует использовать форму «Характеристика объекта закупки» в соответствии с приложением 2 к настоящей Методике, за исключением данных, включенных в позиции КТРУ.
10.4. Значения показателей, которые не могут изменяться (установленные показатели) заказчик использует:

· в исключительных случаях при наличии у заказчика объективной потребности в наличии товара с такими конкретными показателями, обусловленной условиями его эксплуатации;
· исходя из категории товара, применяемых стандартов, практики работы с определенными товарами, производственных площадей, особенностей планировки занимаемых помещений и иной специфики их применения.
10.5. При описании количественных характеристик объекта закупки заказчик использует значение характеристики символами (знаками) «>», «≥ », «<»,«≤ ». 
Приложение 1 к Методике
Форма «Объект закупки» 

Приложение к заявке 
ОБЪЕКТ ЗАКУПКИ

Наименование предмета контракта ___________________________________________________________________________________

	№ п/п
	КБК*/КВР**
(Код бюджетной классификации*/код вида расходов**)
	КТРУ/ОКПД2
	Объект закупки (наименование товара, работы, услуги)
	Единица измерения (по ОКЕИ)
	Кол-во
	Цена за единицу, руб.
	Стоимость, руб.
	№ подпункта /пункта, приложения нормативных затрат***  
	№ пункта ТРУ из Ведомственного перечня****

	
	код главного распорядителя бюджетных средств*
	код раздела и подраздела*
	код целевой статьи*
	код вида расходов
	Код 
	Наименование товара, работы, услуги 
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	Итого:
	
	
	


	Финансовое обеспечение этапа(ов) исполнения контракта

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ этапа

 
	Исполнение этапа контракта
	КБК*/КВР**
(Код бюджетной классификации*/код вида расходов**)
	Финансовое обеспечение этапа(ов), руб.

	
	дата начала исполнения этапа 
	дата окончания исполнения этапа
	код главного распорядителя бюджетных средств*
	код раздела и подраздела*
	код целевой статьи*
	код вида расходов
	Всего
	Оплата на 20___год
	Оплата на 20___год
	Оплата на 20___год
	Сумма на последующие годы

	1.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого 
	 
	 
	 
	 
	 


	Должность исполнителя
	Подпись
	Расшифровка подписи

	
	
	

	 * - заполняется заказчиками для закупок Администрации и муниципальных казенных учреждений

	** - заполняется заказчиками для закупок муниципальных бюджетных учреждений
*** - заполняется заказчиками для закупок Администрации и муниципальных казенных учреждений

**** - заполняется при использовании ТРУ из Ведомственного перечня


	
	
	
	
	
	
	
	
	Приложение к форме "Объект закупки"

	
	
	                                          Описание объекта закупки
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Характеристики товара, работы, услуги (КТРУ)*
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п 
	 

	Тип объекта закупки 
	 

	Наименование товара, работы, услуги в соответствии с КТРУ
	 

	КТРУ
	 

	№ п/п
	Наименование характеристики
	Тип характеристики
	Вид характеристики
	Значение характеристики
	Значение (диапазон, конкретное)
	Единица измерения характеристики
	Инструкция по заполнению характеристик в заявке

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	 
	 
	
	


	
	Характеристики товара, работы, услуги (КТРУ с дополнительными характеристиками)**
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п 
	 

	Тип объекта закупки 
	 

	Наименование товара, работы, услуги в соответствии с КТРУ
	 

	КТРУ
	 

	Товарный знак 
	 

	Допускается поставка эквивалента 
	 

	Знак обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные свойства, промышленные образцы 
	 

	№ п/п
	Наименование характеристики
	Тип характеристики
	Вид характеристики
	Значение характеристики
	Значение (диапазон, конкретное)
	Единица измерения характеристики
	Инструкция по заполнению характеристик в заявке
	Обоснование дополнительной характеристики

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Дополнительная информация, не содержащаяся в КТРУ

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	
	Характеристики товара (ОКПД2)***
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п 
	 

	Тип объекта закупки 
	 

	Наименование ТРУ в соответствии с ОКПД2
	 

	ОКПД2
	 

	Наименование товара, работы, услуги 
	 

	Товарный знак 
	 

	Допускается поставка эквивалента 
	 

	Знак обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные свойства, промышленные образцы 
	 

	№ п/п
	Наименование характеристики
	Тип характеристики
	Значение характеристики
	Значение (диапазон, конкретное)
	Единица измерения характеристики
	Инструкция по заполнению характеристик в заявке

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	
	Характеристики работы, услуги (ОКПД2)****
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п 
	 

	Тип объекта закупки 
	 

	Наименование ТРУ в соответствии с ОКПД2
	 

	ОКПД2
	 

	 Наименование товара, работы, услуги 
	 

	№ п/п
	Наименование характеристики
	Тип характеристики
	Значение характеристики
	Единица измерения характеристики 
	Инструкция по заполнению характеристик в заявке

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 


	Должность исполнителя
	Подпись
	Расшифровка подписи

	 
	 
	 


* - характеристики объекта закупки в соответствии КТРУ  
** - характеристики объекта закупки в соответствии КТРУ с дополнительными характеристиками

*** - характеристики объекта закупки (товара) в соответствии ОКПД2

**** -  характеристики объекта закупки (работы, услуги) в соответствии ОКПД2 
Приложение 2 к Методике
Форма «Характеристика объекта закупки (ОКПД2)» 
	№ п/п
	Наименование объекта закупки (товара, работы, услуги)
	ОКПД2 
	Характеристика
	Единица измерения
	Количество (объем)

	
	
	
	№ п/п
	Наименование характеристики

 
	Значение показателя, которое не может изменяться 
	Максимальное и (или) минимальное значение показателей 
	Единица измерения характеристики
	
	

	1.
	
	
	1.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	2.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	3.
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Приложение 3 к Методике
Форма «Характеристика объекта закупки (КТРУ)» 

	№ п/п
	Наименование объекта закупки (товара, работы, услуги) 
	КТРУ
	Характеристика
	Единица измерения
	Количество (объем)

	
	
	
	№ п/п
	Наименование характеристики
	Значение характеристики
	Единица измерения характеристики
	Соответствие КТРУ, обоснование дополнительной характеристики
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