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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ЛЯНТОР

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЯНТОР

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
« 05» июня  2008 г.                                                                                           №118
Об утверждении Порядка формирования, 

обеспечения размещения, исполнения и

контроля за исполнением муниципального

заказа

На основании статьи   54   Федерального  закона от 6 октября 2003  года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьи 28 Устава городского поселения Лянтор, в целях оптимизации процесса управления муниципальным заказом и повышения эффективности закупок продукции для муниципальных нужд: 

1. Утвердить Порядок формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа, согласно приложению.

Глава города
          С.А.Махиня

                                                                                                 Приложение к постановлению Главы 

                                                                                 городского поселения Лянтор

                                                                                 от «05» июня 2008 года № 118  

Порядок 

формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа

1. Общие положения

1.1. Порядок формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа (далее - Порядок) устанавливает общие принципы формирования,  обеспечения размещения и исполнения, а также контроля за исполнением муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг в целях обеспечения нужд муниципального образования городское поселение Лянтор.
1.2. Порядок основывается на положениях  Гражданского кодекса Российской Федерации, Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федерального закона "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федерального закона "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", Устава городского поселения Лянтор и иных нормативных документов, регулирующих вопросы, связанные с размещением муниципального заказа.
1.3. Целью муниципального заказа является удовлетворение муниципальных нужд,  муниципального образования городское поселение Лянтор в товарах, работах, услугах. 

1.4. Основными принципами, лежащими в основе формирования муниципального заказа, являются:

- эффективное расходование средств бюджета  городского поселения Лянтор и внебюджетных источников финансирования, расширение возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов и стимулирование такого участия, развитие добросовестной конкуренции, совершенствование деятельности органов местного самоуправления в сфере размещения заказов, обеспечение гласности и прозрачности размещения заказов, предотвращение коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказов.
1.5. Для целей настоящего Порядка используются следующие основные понятия:

муниципальные нужды - обеспечиваемые  за счет средств бюджета городского поселения Лянтор и внебюджетных источников финансирования потребности муниципального образования городское поселение Лянтор и муниципальных заказчиков в товарах, работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения и осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального образования городское поселение Лянтор федеральными законами, законами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры,  соглашениями между органами местного самоуправления Сургутского района и городским поселением Лянтор, функций и полномочий муниципальных заказчиков;

муниципальные заказчики – Администрация городского поселения Лянтор, Совет депутатов городского поселения Лянтор, учреждения, финансируемые за счет средств бюджета городского поселения, а также иные  получатели средств бюджета городского поселения Лянтор;

уполномоченный орган – орган местного самоуправления городского поселения Лянтор, осуществляющий функции:

 по размещению заказов для муниципальных заказчиков, за исключением подписания муниципальных контрактов;

по ведению реестра муниципальных контрактов;

по размещению реестра контрактов, размещению информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд на официальных сайтах муниципального образования городское поселение Лянтор и  Ханты-Мансийского автономного округа – Югры для размещения информации о размещении заказов в сети Интернет. 
Уполномоченный орган, а также порядок взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков определяется постановлением Главы городского поселения Лянтор;

 размещение муниципального заказа – осуществляемые в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 21 июля 2005 года №94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее – Закон), действия  муниципальных заказчиков, уполномоченного органа по определению  поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, а в случае предусмотренном Законом, также иных гражданско-правовых договоров в любой форме;  

муниципальный контракт – договор, заключенный муниципальным заказчиком от имени  муниципального образования  городского поселения Лянтор, в целях обеспечения муниципальных нужд;

участники размещения заказов - любое юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы и формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, или любое физическое лицо, в том числе и индивидуальный предприниматель, претендующие на заключение муниципального контракта; 

поставщик (исполнитель, подрядчик) – юридическое либо физическое лицо, заключившее муниципальный контракт на выполнение работ, оказание услуг, поставку товаров по муниципальному заказу;
конкурс – торги, победителем которых признается лицо, предложившее лучшие условия исполнения муниципального контракта и заявке на участие в конкурсе присвоен первый номер;

аукцион – торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену муниципального контракта, за исключением случаев, установленных частями 6.1 и 6.2 статьи 37 Закона;
запрос котировок – способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для муниципальных нужд сообщается неограниченному кругу лиц и победителем признается участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену контракта;
заявка на участие в конкурсе, аукционе, запросе котировок цен - письменное подтверждение о согласии участвовать в конкурсе, аукционе, запросе котировок цен на объявленных условиях;
реестр контрактов – перечень сведений о муниципальных контрактах, заключенных муниципальными заказчиками муниципального образования по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.
2. Формирование муниципального заказа
2.1. Муниципальный заказ формируется  с целью удовлетворения муниципальных нужд муниципального образования городское поселение Лянтор в соответствии с прогнозом социального - экономического  развития  муниципального образования городское поселение Лянтор, в пределах бюджетных и внебюджетных ассигнований на очередной финансовый год.
2.2. Основой для формирования муниципального заказа является проект сводного перечня муниципальных нужд муниципального образования городское поселение Лянтор, разрабатываемый одновременно с проектом местного бюджета на очередной финансовый год. 
2.3. Уполномоченный орган по размещению заказов для муниципальных нужд в процессе  формирования проекта местного бюджета осуществляет анализ и прогнозирование потребностей муниципального образования городское поселение Лянтор в необходимых объемах и номенклатуре товаров, работ и услуг по соответствующим направлениям деятельности с учетом текущих потребностей и прогноза социально-экономического развития муниципального образования городское поселение Лянтор на очередной финансовый год.
2.4. Размещение заказа  осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств.
2.5. Формирование плана-графика проведения закупок  для муниципальных нужд осуществляется на основании  подачи заявок муниципальных заказчиков по которым определяются первоочередные цели на достижение которых следует направить средства местного бюджета.
3. Способы размещения муниципального заказа

3.1. Организацию и проведение процедуры размещения муниципального заказа для муниципальных нужд обеспечивает уполномоченный орган. 
3.2. Размещение муниципального заказа осуществляется:

· путем проведения торгов в форме конкурса, аукциона;
· без проведения торгов (запрос котировок, у единственного исполнителя (поставщика, подрядчика)).

3.3. Во всех случаях размещение заказа осуществляется путем проведения торгов, за исключением случаев, предусмотренных Законом.
3.4. Решение о способе размещения заказа принимается муниципальным заказчиком в соответствии с положениями Закона.
3.5. Размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг осуществляется путем проведения аукциона, согласно перечней товаров, работ, услуг  установленных Правительством Российской Федерации.

В случае если  товары, работы, услуги включены в установленные перечни, размещение заказов на поставки таких товаров, выполнение таких работ, оказание

таких услуг для муниципальных нужд путем проведения конкурса не допускается. 

3.6. Заказчик  вправе осуществлять размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг путем запроса котировок, в установленном Законом порядке.
3.7. Заказчик вправе размещать заказ путем проведения закрытого конкурса или аукциона исключительно в случае размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о которых составляют государственную тайну.
3.8. Заказчик не вправе осуществлять путем запроса котировок размещение заказа на поставку одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг на сумму более размера, определенного Законом.
3.9. Заказчик вправе осуществлять размещение заказа у единственного поставщика в случаях предусмотренных статьей 55 Закона. 
4. Информационное обеспечение размещения заказов

4.1. Постановлением Администрации городского поселения Лянтор определяется официальное печатное издание для опубликования информации о размещении заказов (далее - официальное печатное издание).
4.2. Постановлением Администрации городского поселения Лянтор определяется официальный сайт муниципального образования в сети «Интернет» для размещения информации  о размещении заказов (далее официальный сайт).
4.3. Порядок пользования официальным сайтом и требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования сайтом устанавливаются Правительством Российской Федерации.
4.4. Информация о размещении заказов  на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг размещается на официальном сайте муниципального образования городское поселение Лянтор и официальном сайте  Ханты-Мансийского автономного округа – Югры для размещения информации о размещении заказов  без взимания  платы.

5. Комиссия по размещению заказа

5.1. Для проведения конкурса, аукциона, а также запроса котировок цен на товары, работы, услуги создается единая комиссия по размещению заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования городское поселение Лянтор (далее - комиссия). Постоянный состав комиссии утверждается распоряжением Главы городского поселения Лянтор, в котором определяется председатель комиссии, заместитель председателя комиссии, секретарь комиссии, члены комиссии, порядок работы комиссии.
5.2. Комиссия в своей работе руководствуется статьей 7 Закона.

5.3. Число постоянных членов комиссии должно быть не менее чем пять человек.
6. Реестры государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов

6.1. Уполномоченный орган на ведение реестров муниципальных контрактов осуществляет ведение реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов   от имени муниципального образования городское поселение Лянтор (далее - реестр контрактов).
6.2. Реестр контрактов ведется в соответствии со статьей 18 Закона.
6.3. Уполномоченный орган, осуществляющий функции  размещения реестра контрактов на официальных сайтах муниципального образования городское поселение Лянтор и  Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в сети Интернет, размещает реестр муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов   от имени муниципального образования городское поселение Лянтор.
7.  Организация и проведение конкурса

7.1. Организация и проведение конкурса осуществляется в соответствии с главой 2 Закона.
7.2. Конкурс может быть открытым или закрытым.
7.3. Не допускается взимание платы за участие в конкурсе, за исключением платы за предоставление конкурсной документации в случаях, предусмотренных настоящим Законом.
7.4. Муниципальным заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств  в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (далее также - требование обеспечения заявки на участие в конкурсе), определены срок и порядок  предоставления обеспечения. При этом размер обеспечения заявки на участие в конкурсе не может превышать пять процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).
7.5. Муниципальным заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения муниципального контракта, определены срок и порядок предоставления обеспечения. При этом размер обеспечения исполнения контракта не может превышать тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).
7.6. Муниципальным заказчиком формируются требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг,  требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика.
7.7. Конкурсная документация разрабатывается уполномоченным органом в соответствии со статьей 22 Закона  и утверждается муниципальным заказчиком.
7.8. Уполномоченный орган извещает о проведении открытого конкурса согласно статье 21 Закона.
7.9. Порядок предоставления конкурсной документации осуществляется в соответствии со статьей 23 Закона.

8. Размещение заказа путем проведения аукциона

8.1. Размещение заказа путем проведения аукциона осуществляется в соответствии с главой 3 Закона.
8.2. Аукцион может быть открытым или закрытым.
8.3. Не допускается взимание платы за участие в аукционе, за исключением платы за предоставление  документации об аукционе в случаях, предусмотренных настоящим Законом.
8.4. Муниципальным заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств, в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе (далее также - требование обеспечения заявки на участие в аукционе). При этом размер обеспечения заявки на участие в аукционе должен составлять пять процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).
8.5. Муниципальным заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения муниципального контракта, определены срок и порядок предоставления обеспечения. При этом размер обеспечения исполнения контракта не может превышать тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).
8.6. Муниципальным заказчиком формируются требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг,  требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика.
8.7. Уполномоченный орган извещает о проведении открытого аукциона согласно статьи 33 Закона.
8.8. Документация об аукционе разрабатывается уполномоченным органом в соответствии со статьей 34 Закона и утверждается муниципальным заказчиком.

9. Размещение заказов путем запроса котировок

9.1. Размещение заказов путем запроса котировок осуществляется в соответствии с главой 4 Закона.
9.2. Требования, предъявляемые к запросу котировок, устанавливаются  статьей 43 Закона.
9.3. Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену контракта.

10. Размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). 

10.1. Размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) осуществляется в соответствии с главой 6 Закона.

11. Факт определения поставщика (исполнителя, подрядчика) 

11.1. Заказ признается размещенным со дня заключения муниципального контракта, а в случае, предусмотренном пунктом 14 части 2 статьи 55 Закона, со дня заключения иных гражданско-правовых договоров.

12. Муниципальный контракт на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд

12.1. Муниципальный контракт  заключается муниципальным заказчиком в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами с учетом положений  Закона.
12.2. При заключении и исполнении муниципального контракта изменение условий контракта, в соответствии с которыми был определен участник размещения заказов, победивший в конкурсе, аукционе или определенный путем запроса котировок, по соглашению сторон и в одностороннем порядке не допускается, за исключением случаев, предусмотренных частями 6-6.6 и 8.1 ст. 9 Закона.

12.3. Муниципальный контракт определяет права и обязанности муниципального заказчика и поставщика (исполнителя, подрядчика), регулирует отношения муниципального заказчика с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) при поставке продукции, оказании услуг, выполнении работ.

По муниципальному контракту поставщик (исполнитель, подрядчик) обязуется поставить продукцию, оказать услуги, выполнить работы муниципальному заказчику либо по его указанию иному лицу, а муниципальный заказчик обязуется обеспечить оплату поставленной продукции, оказанных услуг, выполненных работ. 
Цена муниципального контракта является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев  предусмотренных Законом.
12.4. Расторжение муниципального контракта допускается по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.
12.5. Ответственность муниципального заказчика и поставщика (исполнителя, подрядчика) регулируется законодательством Российской Федерации, условиями контракта.

13. Контроль и анализ исполнения муниципального заказа
13.1. Контроль за своевременностью заключения муниципального контракта осуществляется муниципальным заказчиком.
13.2. Контроль за своевременностью исполнения муниципального контракта осуществляется муниципальным заказчиком.
13.3. По результатам исполнения муниципального заказа уполномоченный орган проводит оценку эффективности системы муниципальных закупок.
13.4. Муниципальный заказчик ежегодно, не позднее срока, установленного для представления в Совет депутатов городского поселения Лянтор отчета об исполнении бюджета за прошедший финансовый год, направляет Главе городского поселения Лянтор отчет об исполнении муниципального заказа, а также предложения по оптимизации процесса управления муниципальным заказом и повышения эффективности закупок продукции для муниципальных нужд.
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